De demo loopt automatisch, u moet niet klikken om verder te gaan.
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Stap 1: registratie van de aanvrager.
Kies ‘registreren’.

De persoon die gemachtigd is door de onderneming om een dossier in te
dienen, moet zich registreren met zijn persoonlijk federaal token of
elektronische identiteitskaart.




Registreer uzelf als ‘applicatiegebruiker’ om toegang
te krijgen tot de BEA maatregel.




Klik hier indien u kiest voor uw federaal token

Bevestig uw identiteit via uw federaal token of uw elektronische identiteitskaart.
Via federaal token: geef uw gebruikersnaam en wachtwoord in.

Via e-id: geef uw pincode in.




Tik uw gebruikersnaam en wachtwoord in. Klik
op ‘login’ om verder te gaan.

U wordt omgeleid naar de federale portaal.

Indien u uw gebruikersnaam en wachtwoord niet meer kent, kunt u dit
opvragen bij de federale overheid via de link ‘paswoord vergeten’.




Tik de gevraagde code van uw federaal token in
en klik op ‘verzenden’.

Uw federaal token bevat 24 codes. Elke code bestaat uit 6 letters. Telkens u
zich aanmeldt, wordt een nieuwe code gevraagd.




Vul de gegevens aan. Kies ‘meld mij
automatisch aan’ en klik op ‘registreren’.




Stap 2: registreer de onderneming waarvoor u een
aanvraag wilt indienen.
Klik op ‘Mijn profiel’.

U bent geregistreerd en automatisch aangemeld: uw naam verschijnt links
bovenaan.

Indien u in het vorige scherm niet hebt gekozen om u automatisch aan te
melden, moet u zich nu aanmelden.

Uw registratie wordt ook per e-mail bevestigd.




Kies ‘een nieuwe onderneming registreren’ en
klik op ‘verder’.

Via ‘Mijn profiel’ kunt u niet enkel uw gegevens wijzigen maar ook een nieuwe
onderneming registreren.

Elke onderneming waarvoor u een aanvraag wilt indienen en nog niet gekend
IS In het nieuwe systeem, moet geregistreerd worden.




Dit nieuwe toegangssysteem wordt gekoppeld aan de bestaande
gegevensdatabank.

Indien de onderneming ooit al een aanvraag heeft ingediend voor de digitale
steunmaatregelen (BEA, groeipremie, oude ecologiepremie of adviescheques),
moet u het oude login en paswoord ingeven en ‘migreren’.

In deze demo wordt eerst de ‘migratieprocedure’ en nadien de procedure
voor de registratie van een ‘nieuwe’ onderneming beschreven.




MIGRATIE

De onderneming heeft een oud login en
paswoord. Kies ‘migreer’.

Dit nieuwe toegangssysteem wordt gekoppeld aan de bestaande databank.

Indien de onderneming ooit al een aanvraag heeft ingediend voor de digitale
steunmaatregelen (BEA, groeipremie, oude ecologiepremie of adviescheques),
moet u het oude login en paswoord ingeven.




Vul hier het oude login en paswoord
in. Klik op ‘ga verder'.

MIGRATIE




MIGRATIE

De cotrdinaten van de onderneming die gekoppeld is aan het opgegeven login
en paswoord, worden getoond. Bevestig dat dit de correcte onderneming is
die u wilt registreren.

Klik op ‘bevestig’. :7




MIGRATIE

Klik op ‘ga vﬁ

De registratie wordt bevestigd.

U ontvangt een e-mail met de bevestiging dat u kunt optreden als gemachtigde
voor de onderneming om een aanvraag in te dienen voor BEA.

Pas op: gooi uw oude login en paswoord nog niet weg. U kunt dit nog nodig
hebben voor de andere maatregelen (groeipremie, oude ecologiepremie en
afhandeling adviescheques).




Stap 3: meld de onderneming waarvoor u een
aanvraag wilt indienen aan.
Klik op ‘Aanmelden als onderneming’.

MIGRATIE




Selecteer de onderneming waarvoor u een
aanvraag wilt indienen.
Klik op ‘Aanmelden’.

MIGRATIE




MIGRATIE

U bent aangemeld als gemachtigde voor de onderneming : uw naam en deze
van de onderneming verschijnen links bovenaan.




MIGRATIE

vraag een BEA subsidie aan via BEA in de linkernavigatie en kies ‘BEA voor
KMO'’s’




Nieuwe onderneming

Registreer een nieuwe onderneming met een
ondernemingsnummer.

Een onderneming die in het verleden nog niet geregistreerd werd voor de
digitale steunmaatregelen (BEA, groeipremie, oude ecologiepremie of
adviescheques) en dus niet beschikt over een login en paswoord, is een
‘nieuwe onderneming’ in onze databank en moet eerst geregistreerd worden.




De gegevens van de onderneming worden
opgehaald uit onze centrale databank. Vul de
gegevens verder aan en klik op ‘registreer’.

Nieuwe onderneming




Nieuwe onderneming

? Klik op ‘Bevestig’.

Aangezien dit de eerste registratie is, sturen wij een brief op naar de
maatschappelijke zetel van de onderneming met vermelding van uw
codrdinaten.

Indien een officieel e-mailadres van de onderneming gekend is in onze
centrale databank, wordt een e-mail gestuurd.

Wij vragen u de registratie van de onderneming te bevestigen.




Nieuwe onderneming

]

Deze brief vermeldt een activatie-url en is bestemd voor degene die de
onderneming geregistreerd heeft.

Deze url koppelt de aanvrager aan de onderneming. Maw na activatie, zult u
kunnen optreden in naam van de onderneming en een dossier indienen.




Nieuwe onderneming

Tik de activatie-url in in de adresbalk van
uw internetbrowser en ‘enter’.

Deze activatie-url is slechts 1 maand geldig!

Indien u de activatie-url binnen de maand na de registratie van de onderneming
niet hebt bevestigd, moet de onderneming opnieuw geregistreerd worden




Nieuwe onderneming

Als u kiest voor uw e-id: klik hier

—

U wordt omgeleid naar de federale portaal.
Bevestig uw identiteit via uw federaal token of uw elektronische identiteitskaart.

Via federaal token: geef uw gebruikersnaam en wachtwoord in.

Via e-id: geef uw pincode in.




Klik op ‘aanmelden’,




I

Selecteer uw certificaat en klik op OK. }




Nieuwe onderneming

[

Tik uw pincode in en klik op OK.

Indien u uw pincode niet meer kent, moet u contact opnemen met uw
gemeentebestuur.




Nieuwe onderneming

Kies ‘aanmelden als onderneming’.

Uw koppeling aan de onderneming wordt bevestigd.

U bent aangemeld als persoon. Indien u een aanvraag wilt indienen voor deze
onderneming, moet u deze onderneming aanmelden.




Selecteer de onderneming waarvoor u een
aanvraag wilt indienen.
Klik op ‘Aanmelden’.

Nieuwe onderneming




Nieuwe onderneming

U bent aangemeld als gemachtigde voor de onderneming : uw naam en deze
van de onderneming verschijnen links bovenaan.

vraag een BEA subsidie aan via ‘BEA’ in de linkernavigatie en kies ‘BEA voor
KMO’s'.
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